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ORGANIZASYONDAKI YERI: idari ve Mali isler Daire Bagkanina bagli gérev yapar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

Universitenin satinalma faaliyetlerini planlamak, organize etmek ve yiriitmek
Akademik ve idari Birimlerden gelen talepleri incelemek, degerlendirmek ve
onceliklendirmek

Tedarikgilerle iligkileri ve muzakere sureglerini yonetmek

Satin alma kararlarinda maliyet, kalite ve zaman kriterlerini gdzeterek onay
sureclerini yurutmek

Satinalma sureclerinin mevzuat, prosedur ve kalite yonetim sistemine uygunlugunu
saglamak

Tedarik¢i arastirma, segme ve degerlendirme sureglerini yonetmek

Piyasa arastirmasi ve teklif stireglerini denetlemek ve sonuglarini degerlendirmek
Sozlesme, siparis ve satin alma evraklarini kontrol etmek

Butce uygunlugunu izlemek ve maliyet kontrolinu saglamak

Siparis ve teslim sureclerini takip ederek slrecin dogru ve zamaninda
tamamlanmasini saglamak

Satin alma kayitlarinin dizenli tutulmasini ve izlenebilirligini saglamak

Satin alma faaliyetlerine iliskin raporlari hazirlamak ve Ust yonetime sunmak
Sureg iyilestirme ve verimlilik artirma ¢alismalari yapmak

Universiteye ait gayrimenkullerin kiralama islemlerini yiritmek

Mevzuat degisikliklerini takip etmek

idari ve Mali isler Daire Baskanina karsi sorumlu olmak

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

o Universitelerin lisans bolimlerden mezun olmak
e En az 5 yil benzeriiglerde galismak
e ilgili yasa ve mevzuatlara hakim olmak

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliikk Onay:

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yo6netim Kurulu




